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Werkwijze  CTP (Centrale Toets Periode) klas 1 t/m klas 4 
 

Vooraf   
 

• Het algemene toetsrooster staat op de website, bij Toetsing en Examen (Toetsing & Examen | Murmellius 
Gymnasium Alkmaar.)  

• Je kunt je eigen toetsrooster zien in Zermelo. Zermelo is leidend, niet het rooster op de website! 
• Kun je door omstandigheden de toets niet maken, laat je ouders dan voor aanvang van de toets de school 

bellen. Als je de hele of een heel groot deel van de CTP ziek bent, is het zaak dat je ouders zo snel mogelijk, dus 
vóór het eind van de CTP, contact opnemen met je mentor. 

 
Hulpmiddelen bij een toets 
 
• Neem altijd een pen, potlood en de toegestane hulpmiddelen mee het lokaal in.  Zie de bijlage onderaan dit 

document voor tabellen met de toegestane hulpmiddelen bij elke CTP.  
Kijk dus goed welk hulpmiddel je zelf moet meenemen!  
 

• Hulpmiddelen die door de school worden verstrekt zijn:  
Grote Bosatlas (GB55), de woordenboeken voor Nederlands, Frans, Grieks en Latijn. 

• De overige hulpmiddelen zijn je eigen verantwoordelijkheid, dit geldt ook voor de leesboeken, de laptop, de 
Binas (klas 4) en de overige woordenboeken.  

• Ben je een hulpmiddel vergeten mee te nemen dan moet je helaas de toets maken zonder.  
Het is niet toegestaan om tijdens de toets materiaal onderling uit te wisselen. 
 

• Zit je in klas 4:   
Voor het vak Wiskunde A, B en C is de grafische rekenmachine (en geen gewone!) in de laatste Nederlandse 
examenstand toegestaan. De grafische rekenmachines worden voor aanvang van de toets gecontroleerd of ze 
in de goede examenstand staan. Bij alle andere vakken waar een rekenmachine is toegestaan moet je een 
‘gewone’ rekenmachine meenemen. 
 

Tijdens de toets 
 

• Uiteraard zijn telefoons en smartwatches ook tijdens de toetsweek thuis of in de kluis. 
• Het is niet toegestaan om je jas en tas het toetslokaal mee in te nemen, deze moeten buiten de toetsruimte 

blijven. Berg je tas en jas dan ook op in je kluis. 
• Neem alleen een pen, potlood, laptop, de toegestane hulpmiddelen en eventueel een leesboek of leerboek 

mee het lokaal in. 
• Je mag boeken meenemen voor het tweede toetsvak van die dag of voor toetsen die op andere dagen worden 

afgenomen. Je boeken moeten worden opgeborgen onder de stoel. 
• Zorg dat je op tijd bent. Als je te laat komt mag je de eerste 10 minuten na aanvang van de toets nog 

worden toegelaten maar je mag niet meteen naar binnen! Je meldt je eerst bij de gangsurveillant; die laat je 
dan binnen, met andere laatkomers. Gemiste tijd kan niet worden ingehaald. 

• De leerlingen met extra tijd zitten aan de tafels bij het raam samen met hun eigen klas/lesgroep. Ze beginnen 
tegelijk met de andere leerlingen maar mogen 10 minuten langer doorwerken. De surveillant is hiervan op de 
hoogte. 

• Als je klaar bent met een toets, steek je je hand op en de surveillant haalt het werk op.   
• Als de reguliere toetstijd voorbij is dan mogen de leerlingen zonder extra tijd het lokaal verlaten. Graag in stilte 

zodat de leerlingen met extra tijd rustig kunnen doorwerken. 
• Je mag niet vóór het eind van de toets vertrekken. 
• In de pauze tussen twee toetsen kan je even je benen strekken buiten het lokaal. Houd de begintijd van de 

tweede toets daarbij wel goed in de gaten!  
 
 
 

 

https://www.murmellius.nl/toetsing-examen
https://www.murmellius.nl/toetsing-examen


Einde toets    
 

• Stop met schrijven als de surveillant dat zegt. Vouw je werk eventueel in elkaar en leg het los van de opgaven 
aan de zijkant van je tafel.  

• Blijf nog even zitten tot de surveillant alle opgaven en uitwerkingen heeft opgehaald. 
• Ga naar buiten als de surveillant daarvoor toestemming geeft. Neem geen papier mee naar buiten. Denk aan 

de leerlingen met extra tijd die nog bezig zijn met hun toets, dus graag in stilte het lokaal verlaten. Blijf ook 
niet op de gangen staan. 
 
 

Als je door ziekte of door andere omstandigheden afwezig bent geweest bij een toets 
 

• Het is je eigen verantwoordelijkheid om te zorgen dat je aanwezig bent bij het inhaalmoment. De datum van 
de inhaaltoets staat vermeld in de mail die je vlak vóór en op de laatste dag van de CTP krijgt. Houd de mail 
dus goed in de gaten en noteer de datum alvast in je agenda. 

• De inhaaltoets komt niet in Zermelo te staan. 

• Kun je niet aanwezig zijn bij een inhaaltoets laat dit dan zo snel mogelijk weten aan verzuim@murmellius.nl en 
je vakdocent. 

• Als je ongeoorloofd afwezig bent tijdens het inhaalmoment dan melden we dit bij je mentor en je vakdocent. 
• Bij ongeoorloofde afwezigheid bij een (inhaal)toets kan, in overleg met de conrector, het cijfer 1,1 gegeven 

worden.  
• Er wordt 1 centraal inhaalmoment voor elke toets georganiseerd. Als je (geoorloofd) niet op een 

inhaalmoment aanwezig bent geweest, dan is het jouw eigen verantwoordelijkheid om een nieuw 
inhaalmoment af te spreken met de vakdocent. 

• Controleer altijd je schoolmail! 
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BIJLAGE: Overzicht hulpmiddelen 


